
 

 
 
 

TOM zoekt een commercieel/administratief medewerker 
voor 24-32 uur per week 

 
Wie is TOM: 
Toilet Op Maat is een toonaangevend bedrijf dat zich in heel Nederland volledig richt op het 
adviseren, aanpassen, installeren en het verlenen van nazorg & service van zorgtoiletten en 
toiletliften voor mensen met een beperking. Door onze jarenlange ervaring en opgedane 
kennis in deze branche, hebben wij ons ontwikkeld tot de specialist in zorgtoiletten en 
toiletliften.  
 
Wie zoeken wij:  
Toilet Op Maat is op zoek naar een commercieel administratief medewerker die ons gaat 
ondersteunen. Het is een functie in ontwikkeling. De werkzaamheden worden uitgevoerd 
vanuit huis.   
 
Het profiel: 

 MBO administratieve opleiding 
 Zelfstandig een administratie opzetten en uitvoeren 
 Klanten- en artikelbestand aanmaken  
 Service- en huurcontracten opstellen en uitwerken 
 Offertes maken en adviezen uitwerken 
 Planning huisbezoeken, service en plaatsingen 
 Advies geven via mail of telefoon aan geïnteresseerden  
 Heeft kennis van netwerken en de sociale kaart 
 Heeft kennis van het geautomatiseerd verwerken van gegevens en 

tekstverwerkingsprogramma’s 
 Representatief,  communicatief, integer en betrouwbaar in de omgang met 

cliënten/vertegenwoordigers en overige belanghebbenden 
 Systematisch en ordelijk werken bij aanpak en uitvoer van werkzaamheden 
 Ondernemend en proactief vanuit het werken vanuit huis 

 
Wat bieden wij: 

Wij bieden je een interessante en boeiende functie met enthousiaste collega’s. 
Arbeidsvoorwaarden conform de CAO metaal en techniek. Het salaris en 
thuiswerkvergoeding wordt nader bepaald en is afhankelijk van opleiding en ervaring. 

Informeren en Reageren: 

Mail je CV naar info@toiletopmaat.nl t.a.v. Marcel Oud  


